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	Solicitação de Espaço Físico

	À 

Direção do IFCH:


Solicito a V.Sª a cessão dos espaços, conforme tabela abaixo:

	Solicitante: (Unidade /Departamento/Setor:)

	Responsável pela atividade/evento (Matrícula/Telefone / E-mail/)


	Nome da Atividade / Evento: 


	Quantidade de Público Esperado:



	Período (datas de Início/Término):


	Horário de Início/Término:

____________ : ___________ às ____________ :___________


	 Espaços Necessários:

(    ) Auditório Jaime Antunes (Sala 9042 F) – 80 lugares
(    ) Miniauditório do IFCH I (Sala 9024 F) – 39 lugares
(    ) Miniauditório do IFCH II (Sala 9028 F) – 39 lugares
	Observações:


As facilidades dos espaços disponíveis do IFCH são: 

    - Auditório Jaime Antunes (Sala 9042 F): Sonorização ambiente, Computador desktop, Aparelho Datashow, Aparelho de Smart TV de 65”, Aparelhos (3) de ar-condicionado, Mesas Diretoras (2), Poltronas (80) com prancheta, Smart Board (1).
    - Miniauditório do IFCH I (Sala 9024 F): Aparelho de Smart TV de 65”, Aparelho de ar-condicionado, Mesas (2) de Apoio, Poltronas (42) com prancheta.
    - Miniauditório do IFCH II (Sala 9028 F): Aparelho de Smart TV de 65”, Aparelho de ar-condicionado, Mesas (2) de Apoio, Poltronas (39) com prancheta.
Regras de uso dos espaços:
    - Só é permitida a ingestão de água, sendo proibido o consumo de alimentos e outras bebidas;
    - Retirada das chaves na Direção do IFCH  (Sala 9020B) mediante assinatura em registro próprio;

    - Ao terminar a atividade: a) desligar os aparelhos de ar-condicionado; b) desligar o Equipamento de som, a TV, o Computador e o Datashow; c) desligar os interruptores de segurança de corte de energia do Desktop, da TV e do Datashow; d) desligar as luzes do ambiente e do painel da parede; e) fechar a porta em pelo menos 2 fechaduras e devolver as chaves na Direção do IFCH (Sala 9020B) pessoalmente até as 19h ou depositá-la no Coletor de Chaves fixado na porta de acesso da sala da Secretaria do IFCH (Sala 9006B), após este horário.
Ciente,                          
_____________________________________________

SOLICITANTE
Assinatura / Carimbo


RESPOSTA À SOLICITAÇÃO

A(o) ___________________________________________

Em resposta à sua solicitação, informamos que foram reservados para o evento/atividade:
	Espaços Reservados:

(    ) Auditório Jaime Antunes (Sala 9042 F)

(    ) Miniauditório do IFCH I (Sala 9024 F)
(    ) Miniauditório do IFCH II (Sala 9028 F)
	IFCH, ________/________/________

_______________________________________________________
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